_ UBND QUAN TANBINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc ldp - Tu do — Hanh phic

$6: 1§ C/GDPT Tén binh, ngay 20 thdng 5 ndm 2019

V& thuc hién cong tac t chic
cudi ndm hoc 2018 - 2019

Kinh giri: Hiéu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS
va don vi truc thude;

Czn ¢ nhiém vu nim hoc 2018 — 2019, Phong Gido duc va Dao tao
hudéng dén trién khai thuc hién cong téac td chttc cudi nim hoc 2018 - 2019 nhu
sau:

I. PANH GIA CHUAN CAN BO QUAN LY, GIAO VIEN

1. Can cir phap ly

- Thong tu sb6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20 thang 7 nim 2018 cua Bo
trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuén Hiéu truéng co sé gido
duc phé théng; Céng van sb 4529/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01 thang 10 nim
2018 cia Bd Gido duc va Pao tao vé hudng din thuc hién Théng tu
s6 14/2018/TT-BGDDT;

- Théng tu s 25/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 ndm 2018 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuin Hiéu trudng co sé gido
duc mim non; Cong vin sé 5568/BGDDT-NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nim
2018 cia BO Gido duc va DPao tao vé hudéng dan thuc hién Théng tu
s6 25/2018/TT-BGDDT;

- Théng tu sb20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cia B
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuin nghé nghiép gido vién
co s& gido duc phéd thong; Cong vin sb 4530/BGDPT-NGCBQLGD ngay 01
thang 10 nam 2018 cua B Gido duc va Dao tao v& hudéng dan thuc hién Théong tu
s6 20/2018/TT-BGDDT;

- Théng tu sé 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thang 10 nam 2018 cia B
trréng B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuén nghé nghiép gido vién
mam non; Cong vin sb 5569/BGDPT-NGCBQLGD ngay 06 thang 12 nam 2018
clia Bd Gido duc va Pao tao vé huéng din thirc hién Théng tu s6 26/2018/TT-
BGDDT.

2. Quy trinh danh gia chuin nghé nghiép: Thuc hién theo K& hoach sb
684/KH-GDDT ngay 09 thang 5 ndm 2019 ctia Phong Gido duc va Dao tao quén
Tan Binh v& viéc trién khai thuc hién dénh gia chudn cén by quéan 1y, chudn nghé
nghiép gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& thude cac don vi trudng hoc
trén dia ban quan Téan Binh.
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IL PANH GIA XEP LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
DPONG

1. Can cw phap ly

- Luat Can bg, cong churc nam 2008;

- Luédt Vién chirc ndm 2010;

- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu
vé viéc ban hanh quy dinh dénh gi4, phan loai cén bd, cdng chirc, vién chirc;

- Nghi dinh sé 88/2015/ND-CP ngay 27/7/2017 cia Chinh phi stra d6i, bd
sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh
phu;

2. Nguyén tic danh gia, phan loai

- Bao dam nguyén tic tip trung dén chi, tu phé binh va phé binh; doan
Két, théng nhét; trung thuc, khach quan, toan dién; cdng béng, cdng khai, minh
bach; diung thdm quyén, trach nhiém. Léy phém chét chinh tri, dao durc, 161 séng
lam gbc; két qua, hidu qua cdéng viée 1am thude do chu yéu trong danh gia, xép
loai hang nam.

- Mitc xép loai dbi v6i ngudi dimg dau khéng duoc cao hon mirc xép loai
cta tap thé lanh dao, quan 1y va td chic dang, co quan, don vi noi ngudi dé
dimg dau. Mirc xép loai chit luong cia tip thé lanh dao, quan Iy khéng duoc
cao hon mirc xép loal cla t8 chuc, co quan, don vi.

3. Noi dung danh gia, phin loai

3.1. Panh gi4, phin loai Hiéu truéng: Danh gid, phin loai Hiéu truong
thong qua 09 ndi dung thé hién két qua cong tac, tu dudng, rén luyén, két qua
quan 1y hoat ddng tai don vi theo chirc trach nhi€ém vu duoc giao, thé hién duoc
vai trod, tinh thin trach nhiém ctia ngudi dimg dAu don vi (theo biéu mau Phu luc
2}

3.2. Panh gia, phin loai vién chirc, ngwéi lao dong: Dénh gia, phén
loai Phé Hiéu trudng, gido vién va nhan vién théng qua 04 ndi dung thé hién két
qua cbng tac, tu dudng, rén luyén, két qua quén ly diéu hanh theo chirc trach
nhiém vu dugc giao (theo biéu mau Phu luc 3).

+ Pbi véi Pho Hiéu trudng, Té trudng, T phd, gido vién duoc phan
cong lam cong tac Tong phu trach: Ngoai 04 ndi dung dénh gid trén, dénh gia
thém 02 ndi dung thé hién ning luc lanh dao, quéan 1y, didu hanh, t6 chic thuc
hién nhiém vu va két qua hoat dong duoc giao quan ly.

+ Pbi véi gido vién dugce phan cdng 1am cdng tdc Téng phu trach phai
két hop v6i két qua danh gia cia Hoi dong déi quén.

* Luru v: Tt ca néi dung dénh gia phdi bam sét timg tiéu chi, tiéu chudn
quy dinh; cd nhan ty ddanh gia phai thé hién cu thé két qua dd dat duoc hodc
chua dat dwoc trong qua trinh thirc hién nhiém vu; 16, khéi chuyén mon phai
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danh gia sat thuc té cong viéc, mirc dp hoan thanh nhiém vu cua 16 vién tham
muru cho Thi truémg don vi. Néi dung dénh gid chi dp dung doi véi céng chike,
vién chitc va nhén vién cé tén trong bién ché bang hrong. Két hop két qua dénh
gid chudn nghé nghiép can bo quan Iy, gido vién, déng thoi ra sodt cdc tiéu chi
khde theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP, Nghi dinh s6 88/2015/NP-CP
dé thuwe hién danh gid can bo, cong chirc, vién chite va nhén vién.

4. Quy trinh danh gia cdng chirc, vién chirc va nhin vién:

Két hop két qua danh gia chudn nghé nghiép cén bd quén 1y, gido vién, dong
thot ra soat céac tiéu chi khac theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2015/ND-CP, Nghi
dinh s6 88/2015/ND-CP dé thuc hién danh gid can bo, cong chuc, vién chuc va
nhéan vién.

Pai dién ctia c¢dp Gy Chi bd hoic Ban chip hanh Céng doan nha trudng c6
nhiém vu chu tri cudc hop trién khai danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién
chire, ngudi lao déng sau khi két thiic ndm hoc 2018 - 2019 (Nam 2019).

4.1. Pbi véi can bd quan ly

Buwéc 1. Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng théng qua két qua tu nhin xét,
danh gia va y kién nhén xét cia chi bd noi cu tri ddi véi can bd 1a dang vién
(Phiéu nhén xét dang vién 76) hoic y kién nhan xét ciia Mit trin T quéc noi cu
tra d6i véi cén bd chua 1a dang vién trong hdi dong su pham.

Buée 2. Hoi dong su pham tham gia déng gop v kién.

Buére 3. Liy phiéu tin nhiém c4n b quan Iy duong nhiém. Can cir vao két
qua d4nh gid can bd, cong chirc, vién chirc, Hoi dong tién hanh l4y phiéu tin
nhiém ddi véi can bd quéan Iy duong nhiém nim hoc 2018 - 2019 theo quy dinh
(Ban kiém phiéu chi dém s6 hrong sé phiéu phdt ra, sé phiéu thu vao, két quad
kiém phiéu do Ban kiém phiéu ciia phong Gido duc va Dao tao kiém tra, thuc
hién va céng khai theo quy dinh).

Buéc 4. Luu trix két qué dénh gid vao ho so ¢ nhan va duoc cap nhat vao
dit liéu hd so dién tir sau khi c6 két qua danh gia.

4.2. P6i véi vién chirc, nhin vién khong giir chire vu cdn bd quan ly

Bude 1. Trién khai hop Té/ Khéi c6 su tham gia cua dai dién Ban gidm
hiéu, ting thanh vién trong td doc ban tu nhan xét, danh giavay kién nhén xét
ctia chi bd noi cu tra (Phiéu nhan xét dang vién 76) hodc ¥ kién nhén xét cia
MTTQ noi cu tra déi véi can b chua 13 dang vién. T6 déng gép ¥ kién cho timg
thanh vién, ghi nhan ¥ kién cu thé wu, khuyét diém vao phiéu danh gia.

Buéc 2. T truéng tdng hop két qua dénh gid ciia Té/ Khdi vao phiéu
danh gia ca nhan (¥ kién nhdn xét cia chi b noi cu trii c6 thé ghi nhan lai trong
phiéu dénh gid hodc photo dinh kém theo phiéu dénh gid).

Buéc 3. Trién khai Hop Hoi ddng su pham, Té trudng théng qua bang
téng hop v kién d4nh gia nhan xét clia timg thanh vién trong t6 trudc Hoi déng
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su pham. Hoi dong su pham tham gia déng gop, bd sung ¥ kién danh gia. T
trudng ghi nhan, bd sung ¥ kién dénh gia ciia Hoi dong su pham vao phiéu danh
gid dbi voi thanh vién cua to.

Buéc 4. Hiéu trudng danh gid, phén loai vién chirc, nhin vién va cong
khai két qua danh gia theo ding quy dinh.

Budc 5. Két qua danh gia duogc luu trit vao hd so ¢4 nhan va duoc cap
nhat vao dit liéu hd so dién t.

* Luu ¥ chung d6i v6i cén bé quan ¥, gido vién va nhdn vién:

- Nhiing déi twong dang nghi thai san; nghi khéng hwong luong; dang di
hoc tdp trung ciing thudc dién thuc hién ddnh gid hang nam.

- Viéc cong khai duoc thuc hién bing nhiéu hinh thirc khédc nhau tity theo
tinh hinh thuc té tai don vi va duoc ghi nhdn lai bc%ng bién ban.

- Trudng hop cdn by quan Iy, gido vién, nhdn vién khong dong y véi két

qua danh gid thi c6 y kién phdn héi bing vén ban giri truc tiép Thii truémg truc
tiép quan Iy trong vong 07 ngay ké tir ngay céng khai két qua ddnh gid.

- Viée ddanh gid la can cur tuyén chon dé quy hoach, doo tao, béi dudng,
ludn chuyén, diéu déng, bé nhiém, bé nhiém lai, gidi thiéu img ci, mién nhiém,
khen thuong, ky ludt va thuc hién ché dé chinh sdch doi voi cén bé, cbng chire,
vién chirc (CBCCVC). Viéc danh gid phai cdn cir vao chirc trach, nhiém vu duoc
giao va két qua thyc hién nhiém vu. Viéc danh gid can lam r6 wu diém, khuyét
diém, ton tai, han ché vé phém chét, nang luc, trinh dé cua nguoi dioc danh
gid. Viéc ddnh gid, phan loai cong chirc, vién chirc quan ly phai dva vao két qua
hoat déng cua don Vvi.

- Truong hop cdn bé quadn Iy, gido vién, nhdn vién khong hoan thanh
nhiém vu 02 néim lién tuc, Hiéu truedng don vi lam ho so dé xudt giai quyét thoi
viéc theo dé dn tinh gicn bién ché cia don vi .

- Truomg hop cdn bg quan Iy, gido vién, nhdan vién la cong chirc, vién
chitc ¢6 01 ndm khéng hoan thanh nhiém vy va 01 ndm hoan thanh nhiém vu
nhung khéng thé bo tri viéc lom khdc phi hop, Hiéu trucng don vi ra sodt, bo
sung dira vao doi twong thuc hién tinh gidn bién ché ndam 2019.

III. QUY HOACH CHUC DANH CAN BQO QUAN LY NAM HOQC 2018 —
2019 VA 2019 — 2020.
1. Can cw phap ly
- Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 2 nim 2003 ctia Thu
tuéng Chinh phtt v& viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén,
tir chtrc, mién nhiém can bd, cdng chirc 1anh dao.



- K& hoach sé 63-KH/QU ngay 11 thang 01 nam 2017 cia Quén uy Tan
Binh vé quy hoach ngudn nhén su cp Gy va can bd lanh dao, quan Iy cia quin
dén nam 2025 va nhitg nam tiép theo.

- Quyét dinh s 48 - QB/DU ngay 04 thang 4 nim 2019 cia Uy ban nhén
dan quéan Tan Binh vé& viéc viéc ban hanh Quy trinh thuc hién thi tuc bd nhiém,
b6 nhiém lai, tir chitc, mién nhiém Hiéu trudng, Pho Hiéu truéng don vi su
nghiép gido duc céng 1ap thudc Uy ban nhan dan quin Tan Binh.

- Quy dinh s6 04-QPi/QU ngay 10 thang 4 nim 2019 cta Quin iy quin
T4n Binh vé phan cp quan 1y c4n b va bd nhiém, giéi thidu can bd ung cu.

2. Tiéu chuén, diéu kién, dbi twong, co' cdu d9 tudi giéi thidu viao quy
hoach
2.1. Tiéu chuén, diéu kién

-vé phém chit chinh tri, dao dic, 15 séng: nhén thtrc, tu twong, chinh
tri; viéc chdp hanh dudng 16, chi truong cia Pang, chinh sach, phap ludt cla
Nha nudc; viée gitt gin dao dic, 161 sdng, v thirc trach nhiém trong viéc chéng
quan liéu, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khéc; tinh trung thuc,
cdng tam, khéach quan, y thic td chire ky luat; viée chip hanh chinh sach, phép
luat cua vo, chéng, con; y thirc phuc vu nhin dén, méi quan hé mat thiét véi
nhan dan,...

- Kién thirc, niang lwe thue tidn: truéng thanh tir co s, ¥ thic hoc tap
nang cao nhén thuc, trinh d6 chuyén mén, ndng luc, ban linh céng tac. qua hoat
dong thuc tién thé hién tinh chi ddng, séng tao trong td chirc didu hanh, ching
t6 14 ngudi ¢6 tw duy déi méi, thé hién & két qua, hidu qua coéng tac; mirc do
hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao; kha nang doan két, tdp hop, quy tu
cén bd; kha ning du bao tinh hinh, xir Iy nhiing tinh hudng phirc tap phat sinh
trong nganh, linh vuc cdng tac.

- Uy tin: thé hién thong qua viéc l4y phiéu tin nhi¢m va két qua danh gia
can bd hang nam.

- Sirc khée: bio dim sirc khde @€ hoan thanh tét chire trach, nhiém vu cla
chirc danh quy hoach.

- Chiéu huéng, trién vong phit trién: kha nang dap tmg yéu cau nhiém
vu khi duoc bd tri vao chtrc danh theo quy hoach.

2.2. P6i twong gioi thidu vao quy hoach: 12 dang vién c6 du tiéu chuén,
diéu kién; c¢6 ddy du cac bing cép, chimg chi chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh (khdng giéi thiéu cac trudng hop dang hoc hodc cho nhén chimg chi), ¢6
trinh d6 tir dai hoc chuyén nganh tré 1én vé chuyén mén, nghiép vy; trinh do 1y
luan chinh tri tir trung cép tré 1én; cé kha ning trién vong dé duoc quy hoach,
con du tudi bd nhiém it nhat 1a mot nhiém ky tinh tir thang 08 nam 2020.

3. Quy trinh trién khai thue hién cdng tac quy hoach



3.1. Gi6i thiéu ngudn quy hoach thdng qua Hdi nghi can b chii chét (Lan 1)

Buéc 1. Ban gidm hiéu nha truong thuc hién phiéu dé& xudt, giéi thidu
ngudn nhan su ¢4n bd quy hoach chiic danh cén bd quén ly.

Budrc 2. Trién khai hop Hoi nghi can bd chi chét 1an thir nhat dé gidi thigu
va thdng nhét danh sach nhan su dua vao quy hoach:

- Thanh phan tham gia Hoi nghi c4n bo chu chét: Chi uy, Ban gidm hiéu,
Chu tich cong doan, Bi thu chi doan, T4 truéng chuyén mén.

- Trinh tu:

+ Hiéu trudng hodc Bi thu Chi bd chu tri, quan tri€t muc dich, yéu cau, tiéu
chudn, co ciu nguén cén bd quy hoach vao cac chire danh, giéi1 thiéu danh sach
nhén su dua vao quy hoach chirc danh Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng.

+ Thanh vién tham du hop, c¢6 ¥ kién va gi6i thiéu thém ngudn quy hoach
ngoai danh sach (néu c6 va nguoi dugce dé cir bd sung phai dam bao céc tidu chi,
tiéu chudn quy dinh).

+ Téng hop ¥ kién, théng nhit bing cach bé phiéu giéi thidu va chét danh
sach duoc dua vao quy hoach dé gi6i thidu dén Hoi déng su pham.

3.2. Giéi thiéu ngufm quy hoach thong qua Hoi ddng su pham

Can cur két qua lam viéc cua hdi nghi can bé chu chét, dai dién Chi Uy hoic
Hiéu truéng don vi cha tri hop H6i dong su pham 14y ¥ kién g6p ¥ va bo phiéu
tin nhiém quy hoach theo quy trinh nhu sau:

Bué6e 1. Thong qua tidu chuin quy dinh ddi véi déi tuong dua vao quy
hoach chirc danh can bé quan ly

Buée 2. Théng qua két qua lam viéc cua cudc hop can by chu chdt va
danh sach nhén su du kién dua vao quy hoach.

Bude 3. Hoi ddng su pham tham gia déng gép ¥ kién déi véi timg nhan
su du kién dua vao quy hoach va dé xuit bd sung (néu co)

Buérc 4. Sau khi thao ludn, théng nhit danh sach quy hoach va khéng con
¥ kién khac. Pon vi tién hanh thanh 14p ban kiém phiéu thuc hién quy trinh bé
phiéu, kiém phiéu va coéng khai két qua kiém phiéu theo quy dinh truéc su
chimg kién cua tap thé Hai ddng su pham.

3.3. Théng nhit danh sich va dé nghi phé duyét quy hoach théng qua
Hbi nghi c4n b chii chdt (Lan 2)

Cin ctr két qua lam viéc cua Ho1 déng su pham, Hiéu trudng triéu tip hoi
nghi cén bd chi chét Lan 2 dé bé phiu tin nhiém dbi véi nhan su dugc Hoi
ddng su pham théng qua, tién hanh 1ap hd so d& nghi cép c6 thdm quyén thim
tra tiéu chudn chinh tri va xem xét phé duyét quy hoach (théng qua Phong Giso
duc va Pao tao).

3.4. P& nghi phé duyét quy hoach: Nhan su dé nghi phé duyét quy hoach
phai c6 két qua thim tra tiéu chuin chinh tri theo quy dinh, dép tng duoc céc
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tiéu chuén, didu kién, co ciu, sé luong theo quy dinh. Mdt bd hd so phé duyét
quy hoach ctia don vi bao gdm 02 loai hé so sau:

- Céng van dé nghi phé duyét (Theo mau).

- Danh sach dé& nghi phé duyét ndm hoc 2018 — 2019 va 2019 — 2020 (Theo

mau).

- Trich Bién ban hoic photo Bién ban hop can bg chii chdt (K hop lan 1).

- Trich Bién béan hosic photo Bién ban hop Hoi dong su pham vé cong tac quy
hoach.

- Trich Bién ban hoic photo Bién ban hop can bo chi chét (K hop lan 2).

- H6 so c4 nhén duoc gidi thiéu quy hoach:

+ Ban so yéu 1y lich M&u 2¢-BNV/2008 ciia ¢4 nhan.

+ Vin bang, ching chi phit hop véi vi tri chirc danh quy hoach.

+ Két qué dénh gi4 phan loai 02 nam lién tiép gan nhét.

+ Phiéu nhén xét Pang vién noi cu tri theo Quy dinh 76-QD/TW.
IV. TIEN PO THUC HIEN

Cac don vi c6 thé két hop cac ndi dung hop khic nhau trong qué trinh
trién khai thuc hién nhung phai dam bao day dui ndi dung, quy trinh theo quy
dinh. Bién ban phai thé hién duoc tit ca ndi dung, trinh tu, két qua cudc hop,
duoc thu ky théng qua ndi dung bién ban va ghi nhan céc ¥ kién (néu o). Thoi
gian hoan thanh hd so tb chirc cudi nam giri vé Phong Gido duc va Pao tao (thay
Hoéng Huy), cham nhit ngay 31/5/2019. Ho so bao gdm:

3.1. Ho so d4anh gia chuén nghé nghiép

- Pbi v6i can bd quan ly: Ban tu dénh gia clia Hiéu trudng, Phé Hicu
trudng va Bang tdng hop theo Mau 5a-CBQL.

- Béi véi gido vién: Bang téng hop két qua tu danh gia theo Mau 5a- GV,

3.2. Hd so’ d4nh gia theo Nghi dinh s 56/2015/ND-CP

- bbi véi CBQL-GV-NV: Nop 01 ban sao phiéu danh gid nhan xét kém
két qua danh gié cia Chi bd noi cu tru hodc y kién nhén xét cua MTTQ noi cu
tra déi véi cén bd, gido vién, nhan vién chua 13 dang vién. Phiéu danh gia phai
thé hién ddy du v kién cua tap thé don vi, ngudi quan 1y truc tiép va két qua
danh gid phén loai cia Thu truéng don vi.

- Pbi v6i trudng hop dugce danh gia mic dd khong hoan thanh nhiém vy
hodc hoan thanh nhiém vu: Nép bd sung thém 01 ban sao phiéu danh gié nhan
xét (dinh kém danh sach theo biéu Mu 4).

3.3. Ho so" quy hoach:

Dé dam bao cdng tac quy hoach hang nam, Phong Gido duc va Dao tao dé
nghi tat ca cac don vi chu dong bdi dudng ngudn nhén luc dap tmg di diéu kién,
tiéu chudn dé gidi thiéu vao quy hoach theo quy trinh huéng din tai Muc 3 Phan
III cta vin ban.



*Luuy:

- Pon vi chi thue hién quy hoach doi véi nguén nhdn s tai ché (nhdn su
dang cong tdc tai don vi).

- Déi véi nguén rhdn sy tir noi khdac da dwoc phé duyét quy hoach, néu
don vi xét thdy nhdn su chua ddp img dwoc yéu cau nhiém vu tai chire danh quy
hoach can dua ra thi xin y kién Phong Gido duc va Dao tao bang véin ban.

3.4. Biéu miu théng ké: Pon vi thuc hién cac biéu miu théng ké, déng
thoi giri kém file vé email: tochuc.gddt.tanbinh@tphem.gov.vn.

Trén day 1a Huéng dan thuc hién cong tac td chirc nhan sy cudi nim hoc
2018 - 2019, yéu cau Hiéu trudng cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS trién khai
thue hién. Néu ¢6 vudng méc, dé nghi cac don vi lién hé phong Gido duc va Dao
tao (B phén t6 chirc) dé duoc huéng din./. ap

Noi nhin: Jw>=
- Nhur trén;

- Truéng BDGD/Q;
- BLD/PGDDT;

- Luu.
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Tran Khic Huy
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